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	Thành phố Hồ Chí Minh, ngày 11 tháng 5 năm 2018


BÁO CÁO TÓM TẮT
Về một số nội dung chuẩn bị cho công tác tổ chức Hội nghị quốc tế  
 “Nhà trường thông minh trong bối cảnh Cách mạng công nghiệp 4.0” 
Họp lần 3 ngày 11/5/2018 tại Phòng họp của Trường  

1. Thành phần tham dự:
- Ban Giám hiệu;
- Trưởng, phó tiểu ban tư vấn và tổ chức Hội nghị Quốc tế. 
2. Thời gian: 8 giờ 00 ngày 11 tháng 5 năm 2018
3. Địa điểm: Phòng họp
4. Kết luận của Hiệu trưởng
4.1. Về địa điểm tổ chức 
· Khu vực triển lãm sẽ được bố trí ở tầng trệt và tầng 1 khu C1, có thể sẽ kéo qua khu C2 và C3.
4.2. Về tổ chức triển lãm và đề xuất tài trợ 
4.2.1. Hoàn thiện thư mời doanh nghiệp và các nhà tài trợ: bổ sung thời hạn đăng ký. 
4.2.2. Thực hiện phiếu đăng ký triển lãm: số lượng, kích cỡ, trọng lượng thiết bị. 
4.2.3. Vẽ sơ đồ khu vực triển lãm, hối thúc các khoa tìm kiếm các doanh nghiệp và nhà tài trợ tìm năng. (thầy Liêm chuẩn bị, thầy Công Thành hỗ trợ)
4.2.4. Lập kế hoạch các buổi gặp gỡ với các nhà tài trợ tiềm năng (dự kiến 15/7).
4.2.5. Các phiếu nên in màu, giấy bóng
4.3. Về công tác chuẩn bị
4.3.1. Xây dựng lại chương trình hội nghị.
4.3.2. Tranh thủ gửi thư mời tham dự viết bài cho Hội nghị (không giới hạn) và liên hệ để xác nhận.
4.3.3. Thầy Thành và thầy Liêm hỗ trợ thiết kế bản vẽ sơ đồ khu vực triển lãm (2D/3D).
4.3.4. Thầy Thành và cô Trang tìm hiểu và sử dụng phần mềm Smartsheet.
4.3.5. Cô Trang ra thông báo về việc các khoa thực hiện hội thảo khoa học cấp  khoa với chủ đề về Nhà trường thông minh. Sau đó, Nhà trường sẽ tổ chức seminar tổng kết các nội dung thảo luận của các khoa.
4.3.6. Các buổi họp giao ban trong tháng 6 và 7, các khoa cần phải báo cáo về tiến độ thực hiện hội thảo khoa học cấp khoa và giới thiệu các nhà tài trợ.
4.3.7. [bookmark: _GoBack]Về kế hoạch tổ chức tour sau hội nghị, cần đưa tất cả thông tin lên trang web hội nghị (như nơi ở, giá cả và chi phí đi lại, chuyến tour). Còn đi tham quan Nhà trường sẽ thực hiện ngay sau khi kết thúc hội nghị.
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